



· недопущение нахождения в помещении, в котором ведется работа с персональными данными, посторонних лиц;
· постоянный контроль за соблюдением условий использования средств защиты информации, предусмотренных эксплуатационной и технической документацией;
· недопущение несанкционированного доступа к персональным данным;
· конфиденциальность персональных данных.

4. Обеспечение безопасности в экстремальных ситуациях

4.1. При модификации или уничтожения персональных данных, вследствие несанкционированного доступа к ним необходимо обеспечить возможность их незамедлительного восстановления.
4.2. При нарушении порядка предоставления персональных данных пользователям информационной системы необходимо приостановить их предоставление.
4.3. При обнаружении несанкционированного доступа к персональным данным необходимо немедленно прервать этот доступ.
4.4. В случае несоблюдения условий хранения носителей персональных данных, использования средств защиты информации, которые могут привести к нарушению конфиденциальности персональных данных или другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности персональных данных необходимо произвести разбирательство и составление заключений по данным фактам, разработку и принятие мер по предотвращению возможных опасных последствий подобных нарушений.
4.5. Обо всех экстремальных ситуациях необходимо немедленно поставить в известность директора образовательного учреждения и произвести разбирательство.

5. Обеспечение безопасности при завершении обработки персональных данных

1. После завершения сеанса обработки персональных данных необходимо обеспечить:
· исключение возможности несанкционированного проникновения или нахождения в помещении, в котором размещены информационные системы и ведется работа с персональными данными;
· работоспособность средств защиты информации, функционирующих при отсутствии лиц, допущенных к обработке персональных данных; 
· фиксацию всех случаев нарушения данной инструкции в журнале.

6. Заключительные положения

1. Проверка и пересмотр настоящей инструкции осуществляются в следующих случаях:
· при пересмотре межотраслевых и отраслевых требований обеспечения безопасности персональных данных;
· при внедрении новой техники и (или) технологий;
· по результатам анализа материалов расследования нарушений требований законодательства об обеспечении безопасности персональных данных;
· по требованию представителей Федеральной службы безопасности.

1. Ответственность за своевременную корректировку настоящей инструкции возлагается на заведующего ДОУ.
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BE30l'[ACHOCTI/I IIEPCOHAJIBHLIX )1AHHI>fX' ‘ *-


1. 061111/I6 nonomenun


1.1. HacT0smJ;as1 I/IHCTPYKLII/I${ pa3pa6oTaHa B COOTBCTCTBI/II/I co CT. 19 (D6I[€p8..TII>HOl"O 38.KOH€


P(D OT 27.07.2006 1". N2 152-Q33 <<O H6pCOH3.JILHI>IX ,ZI€lHHBIX>>, Ha OCHOBQHI/II/I (D6,IL6p2U1I>HOI“(


3a1<0Ha PCD OT 27.07.2007 r. N2 149-(D3 <<O6 1/1H<1>opMau1/I1/1, I/IH(1)OpM21IlI/IOHHI=-IX T6XI-IOIIOFI/I$D<


I/I 0 3aIlII/ITC I/IH(1)OpM8.I.II/II/I», l'Ip1/11<a3a CDCTSK PG) OT 18.02.2013 r. N2 21 "O6 yTB6p)I(IL6HI/II/


cocTaBa I/I CO,H6p)K21HI/I51 OpI‘aHI/I3aI_II/IOHHI>D( 1/1 Texnnqecxnx Mep no O6€CIIC‘1€HI/IK


663OII8.CHOCTI/I nepconanbnux 11aHH1~,1x Hpl/I I/IX 06pa60T1<e B I/IH(1)0pM21I_II/IOHHLIX CI/ICTGMEI)


II8pCOH3J1I>HI>IX Jlannmx", HI/ICLM21 CD6,I[6p2U'II>HO1"O areHTcTBa no 06pa3oBaHn10 N2 <DAO-


6748/52/17-02-09/72 <<O6 O6€CHC‘16HI/II/I 66301'I8.CHOCTI/I 1'I€pCOH2U'ILHBIX J.1anHB1x>>, Honomenns
0 pa60Te c H€pCOH2l.TII>HI>IMI/I )laHHI>IMI/I p216OTHI/IKOB 14 yqamnxcsl.


1.2. 111151 06ecneqeH1/Isl 6€3OHaCHOCTI/I 1'I€pCOH€UII>HI>IX Jlannmx He06x0111/1M0 I/ICIUIIOLII/ITI


HecaH1<u1/10H'1/1poBaHH1~,117I, B TOM ‘II/ICJIG cnyqanbl, 110cTyn K HCPCOHGJIBHBIM I[8.HHI>IM


p63yJ'II>T8.TOM KOTOPOFO MO)K€T CTEITB YHI/I‘{TO)KCHI/I6, I/I3M€H6HI/I6, 6JIOKPIpOB2lHPIC


KOHI/IpOBaHI/I6, p21C1'IpOCTp21HCHI/I6 HCPCOHEUIBHLIX LIEIHHBIX, a Ta1<>1<e I/IHbI(


HGCEIHKLII/IOHI/IpOB21HHbIC ;1e1‘»'1cTB1/Isl.


1.3. CPGIICTBB. 32lH.II/ITLI 1/1Hqp0pMa111/11/1, 1'Ip6I[Ha3H21qCHHI>I€ mm o6ecneqeH1/1;; 6e3onacH0cT1


l'I€pCOH2UII>HI>IX JIEIHHLIX Hpl/I I/IX 06pa60T1<e B I/IH(1)OpM8LII/IOHHLIX CI/ICT6M21X, l'IO,[[II€)KT yqeTy 4


I/ICHOJILSOBEIHI/I€M I/IHHCKCOB I/IJII/I YCIIOBHLIX Hal/IMCHOB3HI/I171 1/1 p6I‘I/ICTpIlI/IOHHBIX noMep0B.


1.4. OTB€TCTB€HHOCTL 3a 663OII€1CHOCTI> HGPCOHEUIBHBIX JIEIHHBIX B03J1araeTcs1 Ha nun
ZLOHYHIGHHLIX K I/IX 06pa60T1<e. .


2. Oecneqenne 6e30nacn0c"m nepen naqa.110M opaoncn l'I€pCOH3JIbHbIX Llaunux


2.1. Hepen HaqaJ10M O6p216OTKI/I H6pCOH€:UII>HI>IX naunmx H606XO,III/IMO I/I3y‘II/ITI> H21CTO$IIlIyH


I/IHCTPYKIII/IIO.


2.2. Hepen HaqaJI0M O6p8.6OTKI/I HCPCOHHJIBHLIX nannmx H606XO,[[I/IMO y6€}II/ITBCSI B TOM, ‘ITOZ


0 CPGZLCTBEI 3aHII/ITBI nepconanbnmx )laHHI>IX COOTB€TCTByIOT Knaccy 1/1H<1>0pMau1/I0HH01'


CI/ICT6MI>I;


9 B 1'IOM6IIl6HI/II/I, B KOTOPOM BCI[€TC pa6oTa C HCPCOHHJIBHBIMI/I ZIHHHBIMI/I, OTCYTCTB}/IO’


IIOCTOPOHHI/I6 JII/I113;


5 HOCI/ITCHI/I HCPCOHGJIBHBIX JIHHHBIX H€ HOBp€)KZ[GHI>I;


9 K H6pCOH2UII->HI>IM ILEIHHBIM H6 6I>IJ1 OCyHI€CTBJI6H H€C8.HKIlI/IOHI/IpOBaHHI>H‘/‘I JIOCTYH;


Q HGPCOHHJIBHLIC Z[aHHBI€ H6 HOBp€>I(I[€HBI;


9 TCXHI/I‘-ICCKI/I6 Cp€I[CTB€l aBTOM€1TI/I31/IpOBaHHOI\/,1 O6pa6OTI(I/I I/I 3aIlII/ITBI TICPCOHHJILHBII


,Z[3.HHBIX HaXOII$ITC$I B I/ICIIPZIBHOM COCTOHHI/II/I.


3. Oecneqelme 6e30lIacH0cTn B0 Bpelvm 06pa60TIcn nepcouanbnux nannux


3.1. B0 Bp6M$I O6pa6OTKI/I H6pCOHaJ"II>HI>IX lI8.HHLD( H606X0I/IMO 06ecneq1»1TI>:


¢ H6I[OHyII16HI/I51 B03/:LeI71cTB1/Isl Ha T6XHI/I‘{€CKI/I6 Cp6IICTB21 aBToMaT1/I31/1p0BaHH01?1 o6pa60T1<:


H6pCOH2UII>HI>IX nannux, cr1oco6H0ro Hapynn/In, I/IX (1>yH1<u1/10H1/1poBaH1/re;






